orbik createIT your own way

Navod na DEMO prostredi TaskControl

2021 | ORBIT TaskControl

create IT your own way | © ORBIT s.r.o.



ORBIT | UCime se i diky vasi zpétné vazbé

Pro sezndmeni s nastrojem TaskControl musite provést nékolik rychlych krok(, predevsim:

1. Registraci

2. Prvnipfihlaseni

3. Otevreni probihajiciho fizeného planu
4. Provedeni prvnich fizenych aktivit

Pripadné miZete vyzkouset i jednoduchou podptrnou mobilni aplikaci.

Detailni ndvod najdete nize.
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1| Registrace

Po otevreni zaslaného odkazu https://demo.taskcontrol.cloud uvidite login okénko. Jako novy uZivatel
kliknéte na odkaz Register v levém dolnim rohu. Po kliknuti se objevi tabulka, do které vyplnite své Udaje
pro registraci.

|I_
a
5
X

E-mail: @

Password: @

: new user... Recover your forgotten password...
2 LOGIN

Vyplnite své kfestni jméno, pfijmeni a e-mailovou adresu. Dale zadejte silné heslo a jeho zopakovani, poté
vyplnite vasi firmu, zemi a telefonni Cislo (predvolba se automaticky vybere po vybrani zemé).

Register a New User X

First Name: (D) Last Name: (1)

E-mail: @

Password: (i) Password Again: (D)

Company: @

Country: (@ Phone: (D)

Select.. ~  Select -

The name, email and company information you enter will be used for technical purposes of TaskControl. The provided email
address and user data will not be used for marketing purposes. In order for the TaskControl functionality to work properly, an
existing email address is required.

agree to provide the above personal data for the purpose of the TaskControl appplication.

‘ B REGISTER ' * CLOSE

Po vyplnéni vsech Gdajl odsouhlaste podminky a kliknéte na tlacitko REGISTER. Zobrazi se potvrzeni, Ze
vam byl do schranky zaslan e-mail s ovérenim.

Registration Complete

Please check your e-mail and click the link to enable your account.

Nezapomente zkontrolovat vas mailbox. Pokud nebude e-mail v dorucené nebo hromadné posté,
zkontrolujte spam. Pfipadné se pokuste zaregistrovat znovu a zkontrolujte, zda mate spravné zadanou
e-mailovou adresu.
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V prijatém e-mailu kliknéte na odkaz (podtrzené slovo link), ktery vas presméruje na prvni platné
prihlaseni do TaskControlu.

Please visit thio confirm your e-mail and enable your account.
ORBIT TaskCaontrol

Flease do not reply the message.
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2 | Prihlaseni

K prihlaseni pouzZijte svij e-mail a zadané heslo a klidnéte na tlacitko LOGIN.

Login x

E-mail: (©

jan.novak@email.com

Password: ()

Register a new user... Recover your forgotten password...

& LOGIN

Zobrazi se Uvodni seznam dostupnych fizenych plan(. Pripravili jsme pro vas nékolik ukdzek pravé
nastartovanych plant z rdznych obor( koordinace lidi a tkol(.

Jste vroli samotného fizeného pracovnika, ktery ma vykondvat ukoly podle naplanovanych aktivit.
Spole¢né s vami budou v planu aktivni nasi roboti Jana Novakova a Jan Novak.

2.1  Zobrazeni plant

Ve v s

Plany zobrazite kliknutim na jeho ndzev ¢i na tecky a tfi ¢arky na pravé strané u vybraného planu.

Current Plans

Status Plan Name Category Managed By Time Progress
Q Q Q Q Q - Q
[ ] Software Releasing TaskControl Admin Started: 26.10.2021 19:19 0133
[ ] Testovani Disaster Recovery (47) IT infrastructure TaskControl Admin Started: 26.10.2021 19:19 o060
[ ] Onboarding - novy zaméstnanec (46) HR processes TaskControl Admin Started: 26.10.2021 19:19 om
[ ] Obecny projekt (45) General Project TaskControl Admin Started: 26.10.2021 19:19 it
[ ] Konsolidace datacenter A+B=C (44) IT infrastructure TaskControl Admin Started: 26.10.2021 19:19 /30
[ ] Instalace regalového systému (43) Manufacturing processes TaskControl Admin Started: 26.10.2021 19:19 oz

+ NEW PLAN

" O

Po kliknuti na jedno z téchto poli¢ek se ukaze cely plan. Uvidite své Ukoly/aktivity i Ukoly/aktivity vasich
»Spolupracovnik(”.

([ MIGRACE DATABAZE (12)

Est 721

(") zaloha produkénich databazi (full dump) Est 811
© )

Jana Novakova

Est. &7 Est.8:21

() synchrenizace datovyeh pump (8) Batch scripty pobézi i v dobé odstavky Jan Novék

(0) Zaslani aktualizovaného postupu pro

cbrovu (13) £st 821

Est. 8:41

Jana Novakova,

Napravo od jmen mlZete nalézt sloupce s o¢ekavanym zaatkem a koncem ukolu.

Vlastnosti ukolu zobrazite kliknutim na jakykoliv jeho prvek od nazvu az po jeho Progress.
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Deseription = Executed By = Prereg. = start = Finish = Progress Messages

Q Q Q Q Q

( Start of DR Plan (1)

START Vincent Jan Kovar Est. 18.09.2021 14:28 Est. 18.09.2021 14:30 o )

Po kliknuti se zobrazi okénko s vlastnostmi daného Ukolu. V Uloze exekutora ovsem nem(Zete upravovat
zadnou z uvedenych informaci.

Task Properties (3) X

MName: (i)

Inform Monitoring Team

Parent Task Group: ()

Prerequisites: (1) Critical: (D
1 O
Expected Start: (@ QO Byoffser (@) ByDateand Time

18.09.2021 14:30

Expected Duration: ()

od Oh am

Description: ()

Call monitoring teamleader, contact hotline

Document Name: (1)

Document Link: (@

=% CLOSE

Prace s dkoly

Na novy Ukol, ktery je pro vas naplanovany, budete upozornéni e-mailem.
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Pokud chcete vyzkouset priibéh ukol( v TaskControlu, vyberte jeden z uvedenych ukazkovych pland, ve
kterém chcete pracovat.

[ ] Ukazka Release management procesu (48) Software Releasing

[ ] Testovani Disaster Recovery (47) IT infrastructure

[ ] Onboarding - novy zaméstnanec (46) HR processes

[ ] Obecny projekt (45) General Project

[ ] Konsolidace datacenter A+B=C (44) IT infrastructure

[ ] Instalace regaloveho systemu (43) Manufacturing processes

Prvni Ukol planu je pfifazen pfimo vam. Vedle néj uvidite tlacitko Start.

~ » Name = Description =
Q, Q,
~ B PRIPRAVNA FAZE (1) Piiprava pied provedeni zmén

@fesmémvéni emaild (2)

|| Mastaveni opravnéni pro databdze (3)
(] Znepfistupnéni produkéni prostredi (4)
(] Potwrzeni zmény vlastnika aplikaci (5)

enZaslat informaci na kontaktni osoby dle

Informavani operatord o zahajeni akee (6
D p | (6) dokumentu

Po kliknuti na tlacitko se zobrazi okénko s nazvem ukolu a radkem, do které miZete napsat zpravu
ostatnim kolegdm, napf.: ,Pravé zacindm!”

Start Task (2) X

Name: @

Presmérovéni emaild

Message: @

4 START x CLOSE

V okénku kliknéte na START tlacitko. Vas ukol se zacne postupné v Progressu posouvat (toto simuluje
redlnou préci, pti které byste méli na Ukol omezeny &as). Ukol mGzZete kdykoli ukonéit stisknutim tla&itka
Finish.
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~ ([ PRIPRAVNA FAZE (1)

fesmérovani emaill (2)
[ ] Mastaveni opravnéni pro databaze (3)
[ ] Znepfistupnéni produkéni prostredi (4)

[ ] Potvrzeni zmény vlastnikd aplikaci (5)

Pokud na né kliknete, objevi se (obdobné jako u Start tladitka) okénko s nazvem a zpravou pro kolegy,
ovsem tentokrat vybirate i Status ukolu. Dokonceny Ukol oznadite jako Finished, nesplnény Ukol oznacte
jako Failed. V pfipadé nedokonceni Ukolu musite ve zpraveé pro ostatni kolegy popsat vznikly problém.

Pokud nemUzZete Ukol dokoncit, ale zéroven mate néjakou jeho ¢ast hotovou, miZete zvolit tfeti moznost
Workarounded, oviem stejné jako u nedokonceného Ukolu musite ve zpravé popsat vas problém.

2.3  Zobrazeni

RUzné typy zobrazeni pléan(l pfepindte pomoci téchto tfi ikonek na levé strané:

- 0 4 g 12 1 20 2 2% 2
<) Ukazka Release management procesu
—
D Status Category Managed By Actual Start Projected Finish Planned Start Planned Finish ‘Actual Duration Messages
48 Started Software Releasing TaskControl Admin 26.10.2021 19:19 26.10.2021 20:19 26.10.2021 19:19 27.10.2021 1:47 17:50
~ > Name = Description = Executed By = Prereq. = Start = Finish = Progress Messages

Mate tedy na vybér ze tfi zpUsobl zobrazeni UkolG: 1) zakladni (tzv. stromovy), ktery jiz vidite,
2) kanbanovy pohled, 3) Gantt pohled (tzv. nahledovy).

Zde je ukazka kazdého pohledu, ale lépe si je prohlédnete pfimo v TaskControlu.

Stromovy pohled:

8
v 3 Name Description Executed By Prereq Start Finish Progress. Messages

Project Start (1) Vincent Jén Kovat Est 18092021 1428 Est 18.09.2027 1428 o =

| Project Governance (11) Vincent Jén Kovat 1 Est 18.09.2021 1428 Est 20.09.2021 1428 o

() Choosing partners and suppliers (12) Jana Novikovd n Est 20.09.2021 1428 Est 20.10.2021 1428 =
| Fixing budget (13) Jan Novik 12 Est 20.10.2021 1428 E5t 30.10.2021 1428 Ll =
) Project Kick-Off (14) Vingent Jan Kova 1213 Est 3010.2021 1428 Est 371.10.2027 1428 - -]
] BUILDING NEW DC C (2) ind =
() Location On-site Audit (31) Vincent Jn Kowaf 14 Est 31.10.2021 1428 Est 01.11.2021 1428 o =
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Kanbanovy pohled:

v > Group

0ROOT TASKS
o

Planned

11 Project Governance

Vincent Jén Kovai X

12 Choosing partners and
suppliers

Jana Novakovd
pep -
13 Fixing budget
Jan Novak

no messages

14 Project Kick-Off
Vincent Jn Kovi X

31DC CREADY
Vincent Jan Kovai X
no

51DC A MIGRATED

Vincent Ja
o

7!DC B Migrated
Vi 4 Kovai X

Ready In Progress

1 Project Start

Vincent Jan Kovaf X

nomassages (]

Workarounded Failed

Gantt pohled:

B export to PDF

D Tide

1 Project Start

" Project Governance

2 Chocsing partners and suppliers
13 Fixing budget

14 Project Kick-Off

H 4 Building New DC C

31 Location On-site Audit

Executed By
Vincent J4n Kova?
Vincent Jin Kova
Jana Novikovi
Jan Novék

vincent ién Kovat

Vincent J4n Kova

200PM 300PM 400PM 500 PM 500PM T00PM
Project Govemance

W week  Month

900PM 1000 PM 11:00 PM 1200 AM 100

2.4

Hledani

U pland maZete hledat pomoci lup status, nazev, kategorii, $éfa, ¢as Ci progress planu. Staci kliknout do
kolonky s lupou a napsat, co hledate. U Casu lze také kliknout na trojuhelni¢ek, nacez se zobrazi maly
kalendar, ve kterém mUzete vybrat poZadovany den.

Status

Plan Name

Q Q

Category

Kliknutim prfimo na ikonku lupy miZete jesté pouZzit filtr:

ORBIT s.r.o. | www.orbit.cz
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2.5 Komentare k ukolim

Vase pripadné zpravy a zpravy vasich kolegu si zobrazite kliknutim na ikonku dopisu v kolonce Messages.

Pokud mate v messages zpravy, jejich pocet se zobrazuje u ikonky dopisu.

Po kliknuti na ikonku zprav se zobrazi okénko se zpravami. Pokud odesilatel napsal zpravu v rdmci zahdjeni
nebo ukonceni Ukolu, uvidite nad zpravou, jak se zménil status ukolu.

Messages =

©

Vincent Kovko, 12:10
Status changed from ‘In Progress’ to ‘Finished'.
Wse probéhlo v poradku, konéim s tim dfiv.

Vincent Kovko, 12:01
Status changed from "Planned’ to 'In Progress'.
Pravé zatinam!

2.6  Osobni nastaveni Uctu

Nastaveni Uctu zménite kliknutim na vase jméno v pravém hornim rohu.

PLANS MOEBILE REGISTRATIONS HELP Vincent Jan Kovar _B

+ NEW PLAN |
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Po kliknuti se zobrazi okénko s Udaji vaseho uctu. V Demo prostiedi nem(zete ménit uvedené informace,
ale mizete zde zménit své heslo i si nastavit notifikace o planech pfes e-mail, SMS ¢i mobilni aplikaci.

User Properties X
First Name: (@ Last Name: (D
Vincent Jan Kovar
Country: (D Phone: (D

zech Re +420 731943630
E-mail: @
vincent.jan.kovar@gmail.com
Company: @
ORBIT s.r.0.
Manager: () Executor: (@ Guest: ()
O
Team: ()

E-mail SMS Mobile

Plan Published: (|

Plan Started: O a

Plan Finished: O
Task Ready:

or CHANGE PASSWORD x CLOSE

Po nastaveni notifikaci ¢i hesla staci kliknout na tlacitko SAVE.

ORBIT s.r.o. | www.orbit.cz
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3| Registrace do mobilni aplikace pro Android

Pro pfehled o planech a Ukolech na svém telefonu si stahnéte nasi aplikaci v Obchod Play. Do vyhledavani

zadejte , TaskControl“ &i ,taskcontrol” a stahnéte si aplikaci od ORBIT.

&« TaskControl Q

4.0+ % 4.5+ %

Meéli jste na mysli: Task Control

ORBIT TaskControl
ORBIT, s.r.o. * Nastroje
¥ Instalovano

N

Poté v Demu kliknéte na MOBILE REGISTRATIONS, hned vedle PLANS a HELP.

PLANS MOBILE REGISTRATIONS HELP

V mobilnich registracich kliknéte na tlacitko + NEW REGISTRATION.

Mobile Registrations
=% Q Q Q Q Q
Automaticky vytvofenou URL a PIN poté zadejte do aplikace.

Mobile Registration ~

Url: (@

https://demo.taskcontrol.cloud/

PIN: @

22ETASKL

x CLOSE
13| 17
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Registration Registration

Kliknéte na REGISTER a hotovo, mate TaskControl ve svém mobilnim telefonu. Mizete zde efektivné
startovat a ukoncovat Ukoly ve vasich planech odkudkoliv, bez nutnosti mit u sebe pocitac.

ORBIT s.r.o. | www.orbit.cz 14| 17
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4| Resetvaseho hesla

Pokud jste zapomnéli ¢i ztratili heslo k uctu, kliknéte v login tabulce na Recover.

Login X
E-mail: @ &
Password: (D

Register a new user.. | Recoverjyour forgotten password...

5 LOGIN

Zobrazi se okénko, do kterého zadate e-mailovou adresu, ke které jste méli pfifazeny sviij Ucet. Zadost
odeslete pomoci tlacitka SEND.

Recover Password x

E-mail: @

mujemail1234@gmail.com

We will send e-mail to the specified e-mail address. You can recover your
passward with the link inside the e-mail.

E SEND * CLOSE

Do e-mailové schranky vam prijde reset odkaz. Kliknéte na podtrzené slovo link, které vas pfesméruje na
TaskControl s reset tabulkou, kde si jiZ nastavite nové bezpecéné heslo.

Flease visit thio setup your new password.

ORBIT TaskCaontrol

Flease do not reply the message.
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Po nastaveni hesla jiz pouze kliknete tlacitko SAVE a jste opét prihlaseni k TaskControl svym Gctem.

Reset Password x

Password: (1)

Password Again: @

B SAVE
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5| Odhlaseni

Pokud se chcete z aplikace TaskControl odhlasit, staci v pravém hornim rohu kliknout tuto ikonku:

ORBIT s.r.o. | www.orbit.cz 17 | 17


http://www.orbit.cz/

